
EXEMPLE DE LETTRE DE PRÉSENTATION 
 
Nom 
Adresse 
monnom@courriel.com                              (519) 555-5555  
 

 
 
Fashion Forward One 
81, Cinquième Avenue 
Sarnia (Ontario) 
fashionforward@courriel.com  
 
Madame la directrice, (ou Monsieur le directeur), 

 
Je vous fais parvenir par la présente ma candidature pour le poste à temps partiel 

de commis vendeur (commis vendeuse) au détail chez Fashion Forward One. J’espère 
que vous saurez reconnaître que je suis une personne enthousiaste qui sait comprendre 
l’importance d’offrir un excellent service à la clientèle. 
 

Lors d’un récent stage en éducation coopérative, j’ai eu l’opportunité de parler au 
téléphone avec des clients et de leur donner l’information désirée d’une manière amicale 
et professionnelle. Comme j’étais souvent le premier contact, je savais qu’il était 
important d’être jovial et de projeter une image positive de la compagnie. En tant que 
commis-vendeur (commis-vendeuse) au détail chez Fashion Forward One, je 
m’efforcerais de répondre aux besoins de vos clients et de faire en sorte qu’ils se sentent 
à l’aise dans le magasin. 

 
Mon travail dans un restaurant m’a aussi aidé à saisir toute l’importance d’être un 

membre de l’équipe. Dans des situations très occupées nous avions à travailler ensemble 
pour déterminer quelles tâches devaient être d’abord accomplies tout en écoutant 
attentivement les instructions du superviseur. On m’a qualifié d’être un collègue 
respectueux et fiable qui fonctionne bien dans une équipe. 

 
J’ose espérer avoir la chance de vous dire comment mon expérience correspond 

aux besoins de Fashion Forward One. Je vous remercie de votre disponibilité et attention 
et j’attends des nouvelles de votre part. 
 
Mes sincères salutations, 
 
Mon nom        
 
Nom 
(519) 555-5555 
 


